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INTRODUCCIÓ

Aquest conjunt de normes i orientacions sobre l’organització pràctica i el funcionament del nostre Centre van encaminades a millorar la vida diària de l’escola.

Pretenem que siguin una eina informativa a on hi trobem qualsevol de les preguntes que ens feim quan arribam al Centre per primera vegada i les normes per les quals  ens regim per tal  que la convivència  sigui agradable per tots els qui treballam en el Centre: mestres, alumnes, pares i mares, personal no docent i serveis municipals.

També hi volem reflectir l’organització i el repartiment de responsabilitats no definides per la normativa vigent, l’organització dels espais del Centre, funcionament dels serveis educatius i les normes d’ús de les instal·lacions i recursos del Centre.

Es podrà modificar i anar ampliant sempre que ho sol·liciti l’equip directiu, el Claustre, qualsevol sector del Consell Escolar, o un terç dels membres del mateix.

Aquest document haurà d’estar aprovat pel Consell Escolar i entrarà en vigor a començament del curs 2006/07.

1  ORGANITZACIÓ I FUNCIONAMENT

1.1 Dades generals

El CEIP S’Hort des Fassers és un centre de dues línees d’educació infantil i primària.

Es va inaugurà el curs 2001/02 i pertany al municipi d’Alcúdia.

El nom del Centre fa referència a l’antiga finca que hi havia en aquests terrenys.

A Educació Infantil i al primer nivell del primer cicle de primària tot l’ensenyament es fa en català.

A partir del segon nivell d’educació primària s’introdueix el castellà.

1.2 Professorat.

La plantilla es va modificant segons les necessitats del centre.(Consultar PGA)

El centre rep assessorament setmanalment de EOEP d’Inca, format per una psicopedagoga i un treballador social.

L’Ajuntament d’Alcúdia posa a l’abat dels nostres alumnes el suport de un SMOE a jornada completa i una mestra de Compensació Lingüística tres dies a la setmana. 

A jornada completa el entre compte amb una Auxiliar Tècnic Educativa per atendre dos alumnes amb n.e.e.  

El Claustre està format per tots els mestres del Centre (ROC art. 22 – 24)

Durant el temps lectiu els professors i personal no docent no podran abandonar el recinte escolar a no ser en cas de necessitat i avisant a l’equip directiu.

1.2.1 Tutors i adscripció a tutories (ROC art. 41 i 42)

Per a l’adscripció del professorat es tendrà en compte la finalització del cicle amb el mateix grup. ROC art. 41

El claustre de professors de dia 06-09-04 va aprovar el següent:

“Els tutors finalitzaran cicle. Quan per organització horària del centre un especialista agafi tutoria ha d’acabar el cicle (això no implica que no pugui combinar-ho fent hores de la seva especialitat)”

A Educació Primària es procurarà que els alumnes no tenguin el mateix tutor  més de dos anys.
1.2.2 Coordinadors 

Funcions dels coordinadors: 

· Les funcions dels coordinadors de cicle vénen donades al ROC art. 45 i les de la coordinadora de l’equip de suport al ROC art. 46.

· El coordinador d’ús de les TIC serà l’encarregat de tenir elaborat un Projecte d’ús de les TIC. 

· El coordinador o coordinadors de la pàgina web, seran  els encarregat de tenir en funcionament la pàgina, procurar que funcionin els enllaços i els arxius i imatges siguin els adients en quan a format. Assessoraran els mestres interessats i amb coordinació amb els tutors i especialistes escolliran el treballs o les informacions que han d’aparèixer publicades. És comprometen a penjar mensualment diversos documents.

· El coordinador de Biblioteca serà l’encarregat de seleccionar, inventariar i organitzar els materials de la Biblioteca, i d’altres materials dels cicles que es consideri que s’ha de posar a l’abast de tot el centre. Aquest inventari estarà disponible en xarxa a qualsevol ordinador. 
· El coordinador mediambiental serà l’encarregat de coordinar i d’elaborar el projecte de mediambientalització del centre, que s’adjuntarà a la PGA prèvia aprovació al Claustre. 

· El coordinador d’hort escolar organitzarà i planificarà el funcionament de l’hort. 

· El coordinador lingüístic i d’ESIM donarà continuïtat a la feina feta a l’escola per l’Equip de Suport a la Immersió, de manera que totes les aules d’Educació Infantil i Primer cicle puguin rebre les sessions que l’ESIM just imparteix a una. 

1.2.3 Òrgans col·legiats

1.2.3.1 Consell escolar (ROC art. 8 – 21)
Està format per:

President: És el director/a

Cap d’estudis

Cinc representants professors/es
Quatre representants pares

Una representant APIMA
Una representant de l’ Ajuntament:

Un representant de personal administració i serveis 

El secretari/a del Centre que pren nota de les actes.

A. Comissions del Consell Escolar

Comissió permanent

Director/a

Cap d’estudis

Secretària

Un representant de pares/mares

Un representant de mestres

Comissió econòmica

Director/a

Secretari/a

Un representant de pare/mare

Un representant de mestres

El representant de l’ajuntament

Comissió menjador

Director/a

Secretari/a

Representant de pares/mares usuaris del menjador

Comissió de convivència

Director/a

Cap d’estudis

Un representant de pares/mares

Un representant de professors/es

2 Òrgans de coordinació docent.

2.1 Equips docents (ROC art. 43 – 48)

· Educació Infantil: Sis Tutors/es, mestra més u, i mestres especialistes.

· Primer Cicle de Primària:  Quatre Tutors/es i mestres especialistes
· Segon Cicle de Primària: Quatre Tutors/es i mestres especialistes.
· Tercer Cicle de Primària: Quatre Tutors/es i mestres especialistes. 

· Equip de Suport: L’equip de suport està format per les professores i professors d’AD, PT, EOEP, SMOE, AL, Mestra de Suport d’Educació Infantil i de Primària i mestra de compensació lingüística.

2.2 Comissions

2.2.1 Comissió de coordinació pedagògica. (ROC art. 49)

Membres: Director/a, Cap d’estudis, representant de l’EOEP, Coordinadors de cicle, coordinador/a de  l’Equip de Suport. 

Funcions: Vénen regulades a l’article 45 del ROC.
2.2.2 Comissió de festes:
Funcions: Programar i organitzar les diferents commemoracions i activitats festives que desenvolupa el Centre. Donar a conèixer les propostes organitzaves als cicles respectius.

2.2.3 Comissió de patis: 
Funcions: Organitzar i oferir als alumnes propostes organitzaves i lúdiques per al temps de pati.

2.2.4 Comissió mediambiental 

Funcions: Organitzar el projecte anual de feina. Fer d’altaveu als respectius cicles del que faci el coordinador mediambiental als respectius cicles i fer-li propostes i suggeriments. 

2.2.5 Comissió de pàgina web.

Funcions: Intercanviar opinions, fer propostes, actualitzar-se en temes informàtics i de creació de pàgines web.

2.2.6   Comissió d’hort.

Funcions: Organitzar  el projecte anual de feina. Fer d’altaveu als respectius cicles del que faci el coordinador d’Hort escolar i fer-li propostes i suggeriments. Debatre la idoneïtat dels materials que elabori el coordinador i fer-li suggeriments.

2.2.7  Comissió de biblioteca i aula de recursos
Funcions: Organitzar  el projecte anual de feina. Fer d’altaveu als respectius cicles del que faci el coordinador de Biblioteca i aula de recursos i fer-li propostes i suggeriments..
Dinamitzar arxivadors relacionats amb temes d’interès.

· Tot el professorat del centre s’inscriurà en alguna de les darreres sis comissions. A cada comissió hi ha d’haver com a mínim un representant de cada cicle. 

Els coordinadors de les comissions podran desenvolupar la seva tasca durant dos anys, poden renunciar després d’un primer any o continuar més de dos anys si ho desitgen i no hi ha ningú que opti a la coordinació.

Per evitar que les comissions de cicle s’allarguin excessivament per informacions de comissions al cap d’una setmana d’haver fetes les comissions es farà una publicació amb un extracte del que s’ha tractat.

El coordinador serà l’encarregat de redactar la informació, i l’equip directiu farà un full informatiu amb totes les informacions.

2.3 Funcionament dels cicles, de l’equip de suport i de les altres comissions.

Els Cicles es reuniran quinzenalment. També es podran reunir sempre que ho considerin necessari prèvia convocatòria del Coordinador de Cicle o de la Cap d’Estudis.

Hi haurà reunions intercicles a principi de curs, el mes de Gener, a principi del tercer trimestre i a final de curs. Se’n podran convocar d’altres si es considera necessari.

Les reunions estan programades al full  mensual del HOP (Hora d’Obligada Permanència ). 

Al final de cada avaluació, es faran les sessions d’avaluació. Es reuniran tots els mestres que intervenen dins els diferents cursos per avaluar el procés d’ensenyança-aprenentatge dels alumnes.

L’Equip de suport es reunirà setmanalment per parlar dels casos que atenen i elaborar propostes de millora amb el representant de l’EOEP i la Cap d’Estudis. També es podran reunir sempre que ho considerin necessari prèvia convocatòria del Coordinador de l’Equip o de la Cap d’Estudis.

Cada un dels membres de l’equip de suport tendrà un cicle de referència i assistirà a les reunions de cicle.

L’equip de suport elaborarà a principi de curs un Pla d’actuació anual , que s’adjuntarà a la   PGA.

La Comissió de Coordinació Pedagògica és reunirà al menys una vegada al  mes.

Altres comissions.

La periodicitat de les demés comissions vendrà donada pel que acordin la Cap d’Estudis i els respectius membres de cada una.

3 Horaris i criteris d’organització dels horaris.

3.1 Horari general del centre.

Les classes comencen a les 9 del matí i acaben a les 14´00 hores per Educació Infantil i Primària.

3.2 Criteris pedagògics per elaborar els horaris de l’alumnat.

L’horari dels alumnes s’ha adequat a l´ O. M. De 29 de febrer del 96 i 29-06-94.

La distribució horària d’Educació Infantil de les activitats docents es farà partint d’un tractament globalitzat dels continguts.

A primer d’Educació Infantil els pares recolliran els alumnes dins de l’aula la segona quinzena de setembre, desprès esperaran al pati comú d’Ed. Infantil.

Els primers dies de setembre es durà a terme un pla d’acollida , d’acord amb la normativa vigent.

A Primària és distribuirà l’horari per adaptar-lo a possibles agrupaments flexibles de llengua i suport de matemàtiques per part de l’altre mestre de nivell. 

Les instrumentals es situen a primeres hores del matí, sempre que és possible.
Les classes de música a tercer cicle es procurà que siguin a les primeres hores. 

Cada curs de Ed. Primària tendrà una sessió d’Estudi Assistit per Ordinador i també els cursos de 4 i 5 anys d’Educació Infantil . Els de tres anys s’hi incorporaran al segon trimestre.

És té en compte que els alumnes de tercer cicle no facin dues hores seguides de matemàtiques i que els de primer cicle no les facin seguides de medi.

S’introdueix l’anglès a partir de 5 anys.

.

3.3 Horari del professorat. 
Els mestres tendran l’horari laboral setmanal establert al punt V, de l’ordre de 29 de juny, modificada per l´Ordre de 29 de febrer de 1996, de les Instruccions que regulen l’organització i el funcionament de les escoles d´Educació Infantil i dels col·legis d’Educació Primària.

3.4 Criteris per a l’elaboració dels horaris del professorat. 

3.4.1 Generals

D’anglès, educació física, música i religió hi ha dues especialistes al Centre. En una reunió amb la Cap d’estudis és repartiran el cursos.

Les guàrdies de les activitats extraescolars es fan per parelles. L’ordre s’establirà en un sorteig entre les parelles establertes a començament del curs.

3.5 Disponibilitat horària per a exercir coordinacions.

Disposaran d’una sessió setmanal:

El Coordinador de cicle i de l’ equip de suport

El Coordinador de mediambitalització.

El Coordinador d’Hort

El Responsable pàgina web.

El Coordinador de biblioteca i taulons d’anuncis.

El Coordinador ESIM

L’encarregat del CEP, taulons d’anuncis i taula de la sala de professors.

3.6 Horari lectiu    

El director general de Formació Professional i Inspecció Educativa  aprovarà els horaris  dels alumnes i del professorat del Centre, recollits al document d’organització dels centres. ( DOC )

Així i tot, abans de finalitzar el mes de setembre, es farà una aprovació provisional dels horaris, per part de la Inspecció Educativa, que ordenarà si fos necessari, les rectificacions o modificacions pertinents.

3.7 Horari obligada permanència

A més de l’horari  lectiu, els/les mestres treballaran 5 hores setmanals en el Centre per:

· Visita de Pares / Mares / Consell Escolar.

· Reunions de Cicle /Seminari/Altres 

· Reunions de coordinació intercicles/Suport amb tutors/Especialistes amb tutors/Altres

· Claustre / 2n dijous de cada mes CCP.

· Feina d’aula. Activitats Extraescolars.

El professorat realitzarà guàrdies per a tenir cura de la bona marxa de les activitats extraescolars .

A principi de cada curs escolar, es votarà a nivell de Claustre el HOP.

3.7.1 Funcionament de les guàrdies del capvespre

1.-.L´hora de permanència al centre és de 16h fins a 18h. Totes les activitats  comencen a les 16h. Els mestres de guàrdia  comprovaran que les aules estiguin obertes i disponibles. Així mateix al final de les activitats ens encarregarem de que les aules quedin tancades i l’alarma posada.

Es convenient que els mestres de guàrdia estiguin a la sala de professors per poder ser localitzats fàcilment. 

Una vegada que els alumnes han entrat cal tancar la porta de l’escola. S’ obrirà en cas necessari.

Quan hi hagi canvis d’activitats a les 17h convé està pendent de què tots els alumnes han sortit i entrat a l’activitat i la porta d’entrada torna estar tancada.

En el cas de que l’activitat acabi a les 17h, el/la mestre/a de guàrdia se’n pot anar sempre i quan hagin vengut a recollir tots els nins.  

2.- El  mestre de guàrdia comprovarà, a l’hora de començar l’activitat, que ha arribat el monitor. En cas contrari, s’encarregarà de la tutela del nins/es fins que aquest arribi. Quan això succeeixi, l’escola ho comunicarà posteriorment a l’encarregat de l’APIMA de les activitats.

3.- En un cas d’urgència en que el monitor no pugui assistir a l’activitat programada pel mateix dia, l’encarregat de l’APIMA i la direcció de l’escola avisaran als pares. En el cas que així i tot, algun nin quedi a l’escola (perquè ha quedat a menjador, no s’ha pogut localitzar els pares etc...), aquests alumnes es quedaran amb el mestre de guàrdia o bé es recol·locaran en alguna altra activitat, fins que venguin a cercar-lo.


4.- En cas d’accident o qualsevol imprevist, el monitor es posarà en contacte amb el mestre de guàrdia de l’escola i conjuntament decidiran el que s’ha de fer: avisar família-PAC /Policia local.

Tots els telèfons dels alumnes  estaran penjats al suro de la  sala de professors.

5.- En el cas de que hagin passat més de 10 minuts de la finalització de l’activitat i hagi algun nin al qual no hagin vingut a cercar, el monitor conjuntament amb el mestre de guàrdia decidiran el que s’ha de fer, (avisar família - policia local). En cas reincident se comunicarà a l’encarregat de l’APIMA.

6.- El professor o professora d’activitats extraescolars acomiadarà i s’assegurarà que tots els  alumnes d’educació infantil i primer cicle han estat recollits pels seus pares i posteriorment avisarà al professor de guàrdia abans d’anar-se’n. 
3.8 Horari d’atenció al públic de l’Equip Directiu  

L’ equip directiu destinarà unes hores del seu horari a l’atenció al públic (mirar PGA).

4 Entrades i sortides a Educació Infantil i Primària

4.1 ENTRADES
L’entrada a l’escola  és a les 9:00h en punt.

ES MOLT IMPORTANT que arribin puntuals per no interferir en la dinàmica de la classe.

4.1.1 Educació infantil
A les 9:00 h del matí, els/les alumnes entraran per la barrera d’educació infantil i formaran la fila davant les tutores. L’encarregat d’obrir la barrera és el conserge.

Cada nivell té un lloc assignat on faran la fila a les entrades i sortides.

Els pares o familiars els deixaran i es despediran.

A les 9:05 h  la  mestra més 1 tancarà la reixa per si algun alumne  de forma excepcional arriba tard algun dia.
Si el /l’alumne arriba més tard de les 9:05h per causa justificada, ha d’entrar per la porta principal i el conserge es farà càrrec de l’alumne i l’acompanyarà a l’aula. 
Els dies de pluja,  els pares i mares acompanyaran als seus fills/es a les aules i no  els deixaran  fins que la mestra no hagi arribat.
4.1.2 Educació primària
Quan soni la sirena, els/les alumnes formaran la fila a l’esplanada davant l’entrada principal. 

Cada nivell té un lloc assignat.

Primer entraran els alumnes de 6è acompanyats de la tutora ò l’especialista que tengui classe amb ells i així progressivament fins a 1r.

Els dies de pluja, els/les alumnes entraran al Hall i esperaran fins que soni el timbre. Després entraran a la classe tots sols. 
4.1.3 Retards a l’entrada a les 9:00
Aquells alumnes que arribin més tard de les 9:10h , han de  justificar el retard. En cas de que aquest fet es produeixi sense  justificació, el tutor o especialista en prendrà nota i ho anotarà a l’Agenda de l’alumne/a que haurà d’ésser retornada i firmada pels pares.

En cas que aquest fet es repeteixi tres vegades en un plaç curt de temps i sense justificar, el pare o la mare seran citats per la tutora  o tutor.

Si aquest fet es segueix repetint, la Cap d’estudis conjuntament amb la tutora, citaran als pares i es prendran les mesures adients. 

4.2 Absentisme Escolar

Actuacions quan hi ha absentisme escolar:

L’absentisme és un problema socioeducatiu que es pateix en el nostre entorn educatiu.

Les següents passes han de ser un referent per prevenir, detectar i intervenir en aquests casos ja que l’absentisme pot ser:

· Una manifestació d’ un problema familiar, socioeconòmic o sociocultural

· Un  indicador de risc social i d’inadaptació escolar.
La no assistència a classe incideix en el fracàs escolar.
També s´ha d’intervenir en l’educació infantil encara que aquesta sigui una etapa no obligatòria, ja que és una etapa clau en la prevenció. 
Passes a seguir quan hi ha absentisme escolar:

1. El tutor/a passa llista cada dia i anota les absències de l’alumnat. El cap d’estudis recull mensualment el full de control d’assistència de cada grup.

2. Si el tutor no té constància del motiu de l’absència d’un alumne, el tercer dia telefonarà als seus pares per aclarir el que succeeix i, si les faltes no són justificades, concertarà una entrevista amb la família perquè asseguri l’assistència del seu fill/a a classe.

3. Si la situació es manté, es comunica el cas al cap d’estudis, i aquest es posarà en contacte novament amb els pares de l’alumne, per telèfon, ò per carta certificada per tal de concertar una entrevista amb ells.

4. Si no es resol la situació d’absentisme, l’equip directiu  comunicarà aquest fet a l’equip d’Orientació Educativa i Pedagògica (EOEP), segons model que figura a l’Annex 23.6

Des de l’escola s’enviarà una carta certificada als pares informant del nº de faltes dels seus fills (quinzenalment o mensualment, segons el cas).

5. Si mitjançant les actuacions de l’EOEP no s’aconsegueix que el nin/a absentista retorni a l’escola, l’EOEP  comunicarà aquest fet als Serveis Socials de l’Ajuntament mitjançant un full de derivació, segon el model que figura a l’Annex 23.6

6. Per tal de facilitar les intervencions d l’EOEP i/o dels Serveis socials, els tutors comunicaran els casos el més aviat possible, de manera que en el primer trimestre ja puguin començar a intervenir.

4.3 SORTIDES

A Educació infantil les classes acaben a les 13:50h

A Educació Primària acaben a les 14:00h.

Abans de sortir, les cadires es col·locaran damunt les taules, s’esborraran les pissarres, i es tancaran les finestres i persianes.

Cada mestre es l’encarregat de tancar la seva aula.

4.3.1 Alumnes d’Educació Infantil

Els alumnes d’educació infantil sortiran per la barrera de la zona d’infantil.

Les tutores o mestres especialistes que hagin tengut a darrera hora sortiran amb els alumnes i esperaran que els venguin a cercar. Cal avisar als pares que en cas que no els hagin de recollir ells mateixos, avisin del nom de la persona que el recollirà.

En cas de no poder recollir el seu fill ni tampoc altra persona adulta, els pares signaran una autorització perquè ho  pugui fer una persona menor d’edat.

Els alumnes que són usuaris del servei d’autobús, esperaran les monitores al banc de l’entrada d’E.I juntament amb la mestra +1; i els que van al menjador entraran al menjador. 
4.3.2 Alumnes de Primer Cicle i de Tercer de Primària.
Els alumnes de 1r, 2n i 3r sortiran per la barrera exterior.

Els alumnes de primer cicle que vagin amb autobús esperaran a l’auxiliar al passadís devora l’aula polivalent.

Els alumnes que quedin a dinar es desplaçaran tots sols cap al menjador.

Les mestres de primer o els especialistes que estiguin amb ells  acompanyaran als alumnes fins a la barrera durant el primer trimestre. Posteriorment sortiran tots sols.

Els dies de pluja, els/les tutors/es ò  els/les especialistes que estiguin amb ells a darrera hora els acompanyaran fins a la porta de sortida per evitar que es colapsi.

4.3.3 Alumnes de 4rt de primària i de Tercer Cicle
El tutor o l’especialista que estigui amb aquests alumnes durant la darrera sessió els  vigilarà mentre baixen la rampa. Seran els encarregats de mantenir l’ordre dels seus alumnes fins que hagin arribat a baix de la rampa.

En cas que baixin de manera desbaratada, els tutors baixaran amb ells fins que es torni a recuperar l’ordre.

Els/les alumnes que van al menjador hi  aniran  tot sols.

4.3.4 Retard a les sortides d’Ed. Infantil i Primària

A la sortida si els pares no han vengut a recollir els seus fills a hora, han d’anar a l’entrada principal a cercar-los. Si no els venen a cercar en un temps prudencial, s’avisarà a la família i el tutor o un membre de l’equip directiu o el conserge el guardarà . 

En cas que no l’hagin vengut a cercar i no contestin al telèfon, a partir de les 14:45h s’avisarà a la Policia Municipal. En cas de reincidència, es durà el cas al Consell Escolar.

4.4 DESPLAÇAMENTS
A les 9:00h i a les 12:00h els especialistes o els tutors recolliran i acompanyaran aquells alumnes amb els quals tenen classe.

Quan hi hagi agrupament flexible, els alumnes sortiran tots a l’hora i aniran cap a l’aula corresponent. Els recordarem les normes de com desplaçar-se (no fer renou, no córrer pel passadís...)

Quan l’especialista i el tutor/a fan la classe conjuntament, el tutor/a serà l’encarregat/a d’acompanyar i retornar els alumnes a la classe.

5 Materials i espais

5.1 Mobiliari i Materials d’aula

Cada aula té un material adequat al nivell de l’alumnat. Els alumnes canvien d’aula cada curs escolar.

El responsable del material i d’aula serà el tutor que ha de procurar responsabilitzar als alumnes del seu manteniment, que se’n faci bon ús, de mantenir ordre,...

En cas de desperfectes a les aules o al material s’avisarà al Conserge i aquest s’encarregarà de solucionar-ho o avisar al Director.
Al gimnàs i a l’aula de música tenen el seu material específic.

L’equip de suport també disposa del seu material. En cas de voler-ho consultar, hi ha un arxivador a la sala de professors on està inventariat.

L’escola disposa d’un ordinador portàtil  i d’un projector per dur a l’aula. Per fer-ho servir a classe cal consultar-ho amb el responsable d’informàtica.

Per emprar la càmera fotogràfica també s’hauran d’apuntar al full de registre que hi ha a la caixa fort (demanar a la secretària). Al punt 19 s’especifica el seu funcionament.

5.2  Espais 

Els alumnes mai no poden quedar sols a l’aula. Si això passa, hi haurà un alumne que serà l’encarregat d’avisar a l’Equip Directiu.

S’intentarà ser puntual per canviar d’aula o a l’hora de fer reforç.

A la sala d’informàtica, a la biblioteca i a l’aula polivalent hi haurà un horari a la porta on s’indicarà  les hores que l’aula està ocupada. A principi de curs  s’avisarà a tots els mestres d’on poden fer el reforç.

En cas de voler reservar la televisió per dur a l’aula o reservar la televisió i la sala, s’apuntaran  a l’horari de la porta polivalent.

5.3 Banys

Els banys de cada planta seran utilitzats pels alumnes de les aules corresponents.

Els banys del pati seran utilitzats el temps d’E.F i el temps  del pati.

En cas que s’hagin d’emprar per netejar estris de plàstica, el professor responsable s’encarregarà de que es faci amb ordre i neteja.

6 Criteris d’organització de l’agrupament flexible de català, del suport de matemàtiques i de les substitucions.
6.1 Agrupaments flexibles de català

· La filosofia de tot agrupament flexible és que els nins que en formen part ho facin de manera que segueixin el mateix currículum, que a l’aula ordinària. Per tant, el mestre tutor, que normalment és qui ensenya l’àrea de català, ha d’estar totalment coordinat amb l’altre tutor de nivell que imparteix l’àrea de català a l’altre grup i ambdós amb el tercer mestre que s’encarregui de fer l’agrupament flexible.

· Els mestres haurien de passar per escrit la temporalització anual i la programació setmanal al mestre que s’encarregui de fer l’agrupament flexible. I aquest intentar en la mesura de lo possible acabar la setmana al mateix nivell d’assoliment que l’aula ordinària.

· Els tres mestres poden pactar i programar deixar de banda alguns conceptes o exercicis del tema i prioritzar-ne d’altres. Però mai seria un currículum adaptat, perquè si fos així voldria dir que han de menester un tipus de suport diferent.

· Cada trimestre s’avaluarà com ha anat l’agrupament. La  permanència o no dels alumnes es farà a criteri del tutor juntament amb el mestre de l’agrupament flexible. Es recomana que els alumnes que en puguin formar part hi estiguin almenys un trimestre – perquè s’habituïn al mestre nou i que al mateix temps el mestre  tengui la possibilitat de conèixer-los i poder fer bona feina amb ells-. 

· A l’hora de passar proves per a avaluar, ja siguin controls, treballs, redaccions... faran el mateix que la resta d’alumnes de l’aula ordinària.

· És convenient que les proves les facin amb el mestre de l’agrupament flexible ja que així es poden concentrar més amb el què han de fer. A l’hora de llegir les preguntes presten més atenció i si hi ha qualque dubte, el mestre que els ha explicat allò de què s’examinen sap l’exemple idoni per fer-los pensar, però mai dient-los la resposta. Tot això dins el gran grup no es podria fer i segurament els alumnes no desenvoluparien ni demostrarien al màxim les seves capacitats.

· A l’hora corregir els exàmens, és a dir, de posar nota, ho hauria de fer el mestre tutor – degut a  què aquests alumnes, no ho hem d’oblidar, formen part de la seva tutoria, i en un futur breu retornaran al gran grup - . Els avaluarà amb els mateixos criteris que als altres alumnes i  els tutors sabran de les seves mancances o progressos en relació al grup i en qualsevol moment podran informar amb facilitat als pares. A més, tutors i mestres d’agrupament flexible tendran coneixements coincidents a l’hora de valorar la possible reincorporació a l’aula de l’alumne.

· Els mestres d’agrupament flexible tendran periòdicament hores de reunió en el HOP amb els diferents nivells que imparteixen classe per tal d’anar intercanviant opinions sobre el funcionament dels agrupaments.

6.2 Suport de matemàtiques

Els mestres de nivell seran els encarregats de fer les hores de suport de matemàtiques.

El Tutor/a serà l’encarregat d’organitzar el que han de fer aquests alumnes el temps de suport i ho planificaran conjuntament amb el mestre de suport.

6.3 De les substitucions

L’absència del mestre responsable d’una classe o activitat escolar  no ha de representar interrupció de l’horari de l’alumnat, per la qual cosa la Direcció preveu la substitució, i té present que l’atenció a l’alumnat és prioritària en relació a altres activitats. Seguint les Instruccions donades a principi de curs queda establert que qualsevol mestre/a ha de substituir.

Els alumnes han de romandre al Centre durant l’horari destinat a les sessions de classe i activitats escolars 

En cas d’absència d’un/una mestre/a, les seves hores es cobriran  amb les hores disponibles dels Professorat del Centre: hores de reforç puntual del professorat,  hores de Coordinadors... realitzant substitucions de forma proporcional .

A Educació Infantil les hores de substitució es realitzaran sempre atenent les disponibilitats del professorat del mateix cicle ( més u , reforç, especialistes, suport ), i que per tant coneix l’alumnat. Tot i amb això, per no rompre la dinàmica de feina de la més 1, també hi podrà anar qualsevol professor de primària.

Es procurarà, mitjançant un registre, equilibrar de forma proporcional  el nombre d’hores de substitució realitzades pel professorat al llarg de l’any.

Si un professor o professora ha de faltar deixarà la feina preparada. També mitjançant el Memoràndum (quadern ofertat pel Centre als mestres ) es seguirà la feina programada pel tutor/especialista.

7 Sessions d’Avaluació

Feines prèvies a l’avaluacions

Els professors/es especialistes entregaran les notes als tutors/es el dia estipulat al HOP. 

Desenvolupament de la sessió d’avaluació.

· Les reunions es faran a les respectives aules dels cursos. Es reuniran tots els professors i professores que treballen en un mateix curs. La durada serà d’uns 15 min. 

· El tutor/a dirigirà la reunió en la qual s’avaluarà el treball dels diferents alumnes.

1) Rendiment de la classe en general

2) Comentar els alumnes que degut a les seves notes (positives o negatives) o el seu comportament (positiu o negatiu) es fa necessari comentar entre tots. Si  fa falta, es decidiran mesures per tal de millorar la situació.

Després de la sessió
Tots els tutors/es passaran les notes al Gestib. 

Hi haurà un horari per reservar hora  a la secretaria. 

No fa falta fotocopiar els informes ja que tota la informació quedarà enregistrada. Pensau que els alumnes hauran de tornar el resguard que s’adjunta a l’informe signat.

A final de curs, a més del full d’avaluació s´entregarà un informe final a primària. En el cas d’infantil, aquest informe s’entrega trimestralment.

8 Els /les alumnes

· Els alumnes atendran les explicacions i els consells dels professors/es. Mostraran una actitud positiva i de col·laboració envers l’estudi  i les correccions i no interrompran ni perjudicaran l’ambient de feina de la classe.

· Duran el material necessari per a cada matèria.

· Procuraran posar-se al dia en cas d’absència o retard.

· Realitzaran diàriament les tasques d’estudi i exercicis ho anotaran l’agenda.

· Respectaran les normes de classe tals com esperar torn per parlar, escoltar els companys... i les de l’escola. 

· Quan el comportament de l’alumne dins l’aula sigui totalment inadequat i distorsioni també la dinàmica del grup, el tutor avisarà el/la Cap d’Estudis .  Aquest/a es posarà en contacte amb l’equip de suport. Tots tres miraran d’organitzar mesures per tal modificar les conductes negatives.

· Si es dona el cas que  un grup queda sense professor, un encarregat avisarà la Cap d’estudis o algú de Direcció.

· Els pares i mares dels alumnes que per motius religiosos no permetin participar als seus fills/es en certes activitats del Centre: Nadal, carnaval... ho hauran de comunicar als tutors/es. Els dia que s’hagi de realitzar l’activitat se’ls recomanarà que quedin atesos a casa per no ferir la seva integritat moral veient que els altres companys/es disfruten de l’activitat. En cas de no esser possible quedar a casa, se cercaran alternatives.

· Els alumnes no poden dur mòbils a l’escola. En cas de dur-lo el tutor/a li farà apagar.

· Els alumnes mantendran una correcta higiene personal i vestiran correctament. En cas contrari se’ls avisarà i si es repeteix es citarà als pares.

· En cas d’epidèmia de polls o altres els tutors avisaran a les famílies. Es recomanarà que fins que no siguin eliminats els paràsits s’abstinguin de dur el seu fill/a al Centre per evitar contagis. 

8.1 Comportament social

El respecte, tant en la manera de parlar com en la forma de comportar-se, per part dels alumnes cap a les persones adultes que fan feina al Centre es imprescindible. I a l’enrevés.

En cas de no haver-hi respecte  per part d’un alumne cap als adults se seguiran aquestes pautes:


 A) El mestre parlarà amb ell/a per tal de que no es torni a repetir. Utilitzarà les estratègies oportunes. En cas que l’alumne no respongui a aquestes actuacions se seguirà el següent:

B)Avisar l’equip directiu perquè s’assabenti del cas.

C)Avisar la família

D)Avisar i implicar l’EOEP

E)Orientar la família cap a un professional fora del Centre que estigui en contacte amb l’escola.

F)Dur un registre dels comportaments o conductes  inadaptades per part de les persones implicades.

       G)Si el comportament posa en perill els companys de l’aula (física o intel·lectualment) es posaran les mesures adients a aquest comportament.

9 Protocol d’acollida

1. Els pares o tutors recolliran els impresos necessaris per formalitzar la matrícula. Els conserge els  facilitarà un llistat del que han d’entregar.

2. La secretària recull els impresos i formalitza la matrícula. Els convidarà a signar els següents documents: sortides pel municipi, drets d’imatge, ensenyament amb català, elecció religió/EA.
3. Entrevista amb el director o cap d’estudis (Benvinguda a les noves famílies, normes del centre...)

Aquest citarà als pares perquè  l’equip de suport els faci una entrevista inicial per recollir informació sobre la situació de l’alumne i  li passarà les proves inicials a l’alumne.

Posteriorment l’equip  directiu i l’equip de suport valoraran a partir dels resultats la conveniència d’anar a un curs o un altra. Es tendrà en compte l’escolarització prèvia, el mes d’incorporació del nin/a 

L’equip directiu informarà al tutor. La secretària passarà a la tutora una còpia del full d’inscripció perquè aquesta en tengui coneixem dades familiars, telèfons...).
4. A continuació, el tutor/a  es posarà en contacte amb la família de l’alumne.  Acordaran el dia i hora de l’entrevista inicial i el dia d’inici del curs de l’alumne/a. 

Intentarem que sigui el més aviat possible. Per reunir-se amb els pares podem aprofitar el dia de pares, el temps del pati, alguna hora de reforç o l’hora lliure.

Els tutors facilitaran informació als pares sobre els horaris, activitats, materials necessaris per l’alumne i aportacions econòmiques (circular informativa de principi de curs). És important que l’ alumne hi sigui present.

5. Dia d’inici:

A les 9:00h l’alumne esperarà a recepció amb els seus pares o acompanyants, i el tutor/a el recollirà. 

El dia anterior, si es possible, s’informarà al grup classe, ja se li haurà col·locat el seu lloc, assignat l’alumne-tutor i preparat algun material per fer els primers dies.
L’alumne estarà al manco 2 sessions  amb el grup. Posteriorment rebrà unes orientacions  per part de l’equip de suport per explicar-li el funcionament del centre.

6.  En cas de necessitat, el tutor/a  farà la demanda a l’ equip de suport (AD,PT,AL...) i el/la cap d’estudis estructurarà l’horari. 

A partir d’aquí, el tutor/a és l’encarregat de preparar material adient per l’alumne nouvingut, ajudat per l’equip de suport.

7. Posteriorment, es faran reunions del tutor/a amb l’equip de suport.

8. El nin/a s’integrarà totalment al grup classe.
10 Educació física/psicomotricitat

És obligació dels alumnes dur la roba adequada, xandall i esportives per l’EF i calcetins específics per psicomotricitat.

A EP tots els alumnes han de dur una bosseta  amb una camiseta per canviar-se i una tovallola per netejar-se la cara i les mans després de la classe.

El responsable del material d’EP i psicomotricitat  és el professor/a especialista. Si qualque mestre o alumne necessiten part del material, se li ha de demanar.

Els alumnes d’EI procuraran dur sabates amb velcro, sense cordons perquè puguin ser el més autònoms possible.

Les tutores d’EI acompanyaran als/les alumnes a psicomotricitat.

El professor especialista anirà a cercar els alumnes d’EP a la seva aula. S’ha d’anar al gimnàs de manera ordenada.

En cas que un/a alumne/a no pugui fer la classe, o fer determinats exercicis físics, el professor d’EF prepararà una activitat alternativa o teòrica. 

11   SORTIDES ESCOLARS

Tots els pares/tutors legals dels alumnes a principi de curs signaran un full on autoritzen als seus fill/es per fer sortides pel municipi. Aquells/es alumnes que no tenguin l’autorització no podran sortir.

A Educació infantil, aquest full el guardaran les tutores.

A Educació Primària aquest full està imprès a  l’agenda escolar.

Els pares/tutors legals  també hauran de signar  les sortides fora del municipi del seu fill o filla i entregar-la juntament amb els diners en el termini que s’ha establert. En cas contrari, no podrà participar. 

A Educació Infantil signaran el full d’informació que els donin les tutores i a Educació Primària signaran l’apartat corresponent  de l’agenda.

Si qualque família té problemes econòmics per pagar en aquest termini, es posarà en contacte amb el tutor.

Es procurarà organitzar sortides que hi puguin participar el màxim d’alumnes.

Si hi ha alumnes que ocasionin problemes de disciplina de manera continuada durant el curs, el tutor/a pot decidir que no hi participi per la impossibilitat de responsabilitzar-se de la seva conducta. Es procurarà que aquest fet sigui excepcional.

Els coordinadors amb un temps prudencial han d’emplenar un full de sortida i comunicar dita activitat a la Cap d’ Estudis.

Els tutors/es  tendran al dia el fitxer de sortides.
El fitxer de sortides és una carpeta on hi ha un full per a cada sortida que realitza el nivell. En acabar el curs aquest fitxer segueix amb els alumnes. Així en tot moment és tendrà un coneixement precís de les diferents sortides que ha realitzat una classe en concret.

Sempre que els tutors considerin adequada la programació d’activitats que oferta el municipi dins el curs escolar, es podran dur a terme així com itineraris històrics, ofertes per part de la Biblioteca de Can Torró, Audicions Musicals,... 

Quan l’activitat proposada implica romandre una nit fora del domicili, o fora de l’illa s’haurà de presentar una petita programació amb els objectius de la sortida, les activitats que es faran, els nins/es que hi aniran i el tipus d’assegurança que oferta l’entitat on es va. Aquesta programació s’entregarà a la Cap d’estudis un mes abans de l’activitat, i s’enviarà a inspecció.

12   ACTIVITATS  EXTRAESCOLARS  

Les activitats programades seran impartides per monitors especialistes pagats per l’Ajuntament, per l’APIMA, o per l’alumnat.

El Professorat del Centre, monitors/es, l’APIMA i la Direcció es responsabilitzaran del bon funcionament de les mateixes, del bon ús de les instal·lacions i del comportament de l’alumnat.

L´APIMA del Centre, conjuntament amb l´Equip Directiu, estudiarà la contractació i assegurances dels i de les especialistes, els terminis de matriculació, les quotes acordades per a la inscripció, les dates de començament i finalització  de les activitats extraescolars i el nombre més adequat d’alumnes per activitat; així com l’agrupament de l’alumnat, els espais que s’utilitzaran i la compatibilitat amb les activitats municipals organitzades per l’Ajuntament d’Alcúdia mitjançant el Patronat Municipal d’Esports i l’àrea d’Educació -Normalització Lingüística.

Les esmentades activitats són voluntàries i no discriminatòries.

El darrer dia abans de les vacances de Nadal i de Pasqua  no hi haurà activitats extraescolars.

L’horari d’atenció al públic de l’APIMA serà el dilluns de 9:00 a 9:30.

13 PARTICIPACIÓ A CONCURSOS

La participació a concursos té sentit sempre que aquesta participació es faci per estimular aprenentatges o experiències educatives i personals als alumnes.

Quan un professor/a participa a un concurs, aprofitant-se del fet que fa feina al centre i treball amb uns alumnes, ho comunicarà al Claustre mitjançant una nota al cartell posat expressament al tauló d’anuncis de la Sala de professors.

El professorat en cap cas acceptarà premis personals per recomanar o fer comprar materials didàctics, educatius o fungibles als nins i nines.

PREMIS ESCOLA VIVA D’ÚLTIMA HORA.

La secció Escola Viva d’Última Hora fa la repartició de premis per als alumnes a un Parc Aquàtic de Palma. Convida habitualment un nombre màxim d’alumnes. Per fer més fàcil l’assignació de l’aula o aules que han d’anar a la festa aquàtica, els professors a l’hora de fer un enviament de gloses, auques, portades de diari... entregaran al conserge el sobre amb els treballs dels alumnes perquè ho dugui a correus i aquest anotarà en una llista de control, feta a propòsit, l’enviament. 

A l’hora d’escollir la classe o classes que van al Parc Aquàtic es farà un sorteig entre les diferents classes i aquestes tendran tantes opcions en el sorteig com enviaments hagin fet.

En el cas del premi per a l’escola més participativa que dóna la secció Escola Viva es procedirà a un sorteig entre els mestres que hagin participat. Cada mestre/a tendrà tantes opcions al premi com enviaments hagi fet.

S’exclouran d’aquest sorteig els professors/es que hagin estat beneficiats amb un premi similar en edicions anteriors.

Si es dones el cas que tots els participants ja s’haguessin beneficiat del premi s’iniciaria una altra ronda.

Els documents que hagi d’emetre el Centre, s’han de fer amb el vist-i-plau de l’equip directiu.

14   PROGRAMES

DEL CENTRE

14.1 PROGRAMA D’HABILITATS SOCIALS.

Des del curs 2005/06 el centre dur a terme un programa de valors i habilitats socials a tots els nivells de primària. S’imparteix una sessió setmanal.

Els continguts, s’aniran desenvolupant d’acord amb els continguts expressats a la LOGSE. Una relació d’aquests continguts es mencionen a la PGA. La programació que s’anirà desenvolupant al llarg del curs serà elaborada per una comissió composta per les dues professores de religió que impartiran el programa, i per dos membres de l’equip directiu (director i Cap d’estudis).

14.2 Programa d’Ambientalització de Centres

El curs 2004/05 es va posar en marxa el programa d’ambientalització del Centre. Cada any es revisa el seu funcionament i  es va ampliant amb noves propostes.

Cada aula ha de tenir un espai per:
· reciclar  paper i plàstic. 

· Tenir un lloc de paper reutilitzable a l’aula a l’abast dels al·lots.

· Reciclar els fems orgànics a les aules. Dilluns i dijous, dur-ho a la compostadora.

· Reciclar productes perillosos al  contenidor del centre: piles, fluorescents, tòner....

El reciclatge de paper i plàstic ho farà l’encarregat d’aula quan el tutor ho cregui convenient fins al punt verd del Centre.

El buidat del punt verd es farà el divendres a les 12h. Hi haurà una alumnes encarregats que aniran acompanyats del Conserge. L’organització dels cursos s’estipularà a la PGA. 

14.3 Programa d’Hort Escolar

El curs 2004/05 es va posar en marxa el funcionament de l’hort.

Informacions que cal saber per anar a l’hort:

1.
Plànol parades: Els membres de la comissió tenen una còpia del plànol en la distribució de les plantes i com sembrar-les.

2.
Dins el magatzem del conserge hi haurà una capsa de l’hort amb el material oportú per l’hort (eines, llavors, etiquetes...). Sempre que traguem aquest material s’ha d’avisar al conserge  i el tutor/a és el responsable de tornar-lo al seu lloc.

3.
Les etiquetes: cada planta aromàtica ha de tenir una etiqueta amb el nom científic, vulgar (Català i castellà), la data i curs que l’ha sembrada. Les altres plantes també tindran etiqueta amb el nom, data i curs.

4.
Al taulell de l’entrada, s’adequarà un racó per penjar les novetats de l’hort (horari, plànol, feines...). També podem aprofitar que els alumnes escriguin al seu  tauló el que van sembrant.

5.
Horari: es recomana respectar l’horari de dedicació de l’hort establert. Es planificarà a principi de curs i s’adjuntarà a la PGA

6.    Cada tutor és l’encarregat  de dur les plantes que s’han de sembrar.

7.
   Cada grup és responsable de la seva sembra ( llevar caragols, herbes, regar...).

14.4 PROJECTE d’Estudi assistit amb ordinador.

Hi ha un Projecte d’ús de les TIC que es va actualitzant.

Impartirem una hora d’Estudi Assistit amb Ordinador (EAO) a tots els nivells del centre. Els alumnes de 3 anys iniciaran aquestes sessions al segon trimestre.

EXTERNS

14.5 PROGRAMA BIBLIOTECA ESCOLA

Aquest programa de l’Ajuntament d’Alcúdia té com a finalitat l’animació a la lectura i l’assistència dels alumnes a les tardes de faules i contes que es duen a terme els capvespre a Can Torró.

La coordinació del Programa al Centre serà realitzada entre els coordinadors de cicle i l’equip directiu.

Es continua amb l’oferta d’activitats al centre i la rotació de llibres de lectura, segons els nivells educatius.

La persona de contacte és na Bàrbara Dalià.
14.6 PROGRAMA DE DINAMITZACIÓ DE L’ÚS DE LA LLENGUA CATALANA.

Aquest programa és iniciativa de l’Àrea de Normalització Lingüística de l’Ajuntament.

Ens dota d’una professora durant 3 dies a la setmana per a la Compensació lingüística dels alumnes nouvinguts no catalanoparlants.

Ens atorga també una subvenció en forma de material en català. 

El  Centre sol participar en altres programes com:

 (Consultar PGA)

· Programa Mostra de Teatre (Ajuntament d’Alcúdia).

· Programa Vivim Plegats (Conselleria d’Educació)

· Projecte Balanguera. (Museu de Mallorca)
15   el pati

El torn de pati és de 11:30 a 12h per a tots els alumnes de l’escola.

Es toca el timbre per entrar i per sortir al pati.

Durant el temps d’esplai no es pot anar a l’aula. En cas d’extrema necessitat els alumnes demanaran permís a les mestres de torn de pati.

Tampoc es poden deixar alumnes castigats a l’aula sols.

Els alumnes d’EI  sortiran acompanyats dels mestres mentre que els de primària podran sortir lliurament cap a defora.

Tots els professors seran puntuals tan a les sortides (si els toca pati) com a les entrades.

En tocar el timbre els alumnes faran una fila i els entrarà el professor/a que té classe amb ells.

Els alumnes de primer i quart faran la fila al porxo de primer.

Els alumnes de segon, cinquè i sisè faran la fila al porxo de segon.

Els alumnes de tercer faran la fila al porxo de tercer.

15.1 torns d’esplai

 A principi de curs es fan  torns de mestres per vigilar el temps del pati. Aquests torns d’esplai,  es fan en funció del professorat necessari, havent-hi sempre, membres de tots els cicles. A la sala de professors està penjat el torn de guàrdia mensual.

Al pati d’educació primària cada mestre està assignat a una zona determinada i es va rotant cada mes. És importantíssim la puntualitat a la sortida els dies de torn.

Aquestes zones són:

1. Porta principal (passadís de segon) . 

2. Banys del pavelló

3. Pista de futbol i racó de tercer.

4. Pista de bàsquet i hort.

L’ATE serà l’encarregada de la vigilància més específica dels alumnes amb n.e.e.

Durant el pati els professors encarregats seran els encarregats d’evitar i solucionar conflictes. En cas de produir-se’n, s’optarà pel diàleg.

Els tutors de primer i tercer seran encarregats de tancar les portes d’accés al pati del seu passadís. La clau estarà penjada a la pissarra dels grups B.

Els dies de pluja no es pot anar al pati. Els alumnes quedaran a l’aula i hi haurà mestres especialistes assignats  als passadissos.

15.2 Normes de funcionament del pati.

Durant el curs 2004/05 la comissió de pati va acordar les normes de funcionament del pati i la distribució de les zones de joc al pati de primària. Posteriorment va informar als cicles.

Aquestes zones són les següents:

· Zona d’arena amb pales i poals

· Zona de música amb un cassete

· Zona de corda

· Zona de xaranga

· Pista de futbol.

· Pista de bàsquet.

Les normes generals són les següents:

1. És molt important:

· Respectar els jocs dels companys i no molestar-los

· No llençar pedres ni altres objectes.

· No entrar a cap aula durant el pati.

2. El racó dels banys no és per jugar

3. Hem de respectar les normes de cada un dels jocs.

4. Procuram cuidar el material i arraconar-lo quan acabam de jugar.

5. Es molt important que utilitzem cada  zona pel seu joc.

6. Si col·laboram entre tots podem passar una estona molt agradable.

15.2.1 Zona d’arena amb pales i poals

· Guardar les pales i els poals dins el cub de color blau que està al passadís de primer.

· No tirar arena perquè ens podem fer mal als ulls.

· Quan sentim el timbre ho hem d’arraconar tot al seu lloc.

15.2.2 Zona de música
· Hi haurà un encarregat de posar les cançons, només ell tocarà el cassette.

· L’encarregat serà el qui vagi a cercar el cassette al quartet del conserge, i l’ha de tornar..

· Cada dia hi haurà un encarregat diferent.
· Si hi ha moltes de cançons per ballar s’haurà de fer una llista d’espera. Les cançons s’hauran d’escoltar senceres.

· El cassette s’ha de cuidar molt bé. 

· Si no es respecten les normes, els/les mestres encarregats del pati els faran tornar el cassette al seu lloc

15.2.3 Zona de corda

· Qui agafa la corda l’ha de tornar

· Ningú pot dir qui juga i qui no, la corda és de tots.

· Només jugarem a botar corda, perquè a altres jocs ens podem fer mal.

15.3 Zona de futbol
Cada dia un curs tendrà assignat un dia per emprar la pista de futbol. Els altres dies no hi podran jugar.

Dilluns: Primer i Segon

Dimarts: Tercer

Dimecres: Quart

Dijous: Cinquè

Divendres: Sisè

Hi haurà una pilota disponible a consergeria. Els/les alumnes han de pensar a  tornar la pilota.

15.3.1 Zona de bàsquet
A la pista de bàsquet hi ha diverses canastres per jugar. Cada curs té un dia assignat per jugar a una part de la pista; també hi ha una canastra per als altres nins/es de l’escola. Les pilotes estan dins el magatzem.

15.3.2 Zona de Xaranga
Els/les alumnes hi poden jugar lliurament.

Els professors/es de torn de pati de primària són els encarregats de que els/les alumnes respectin aquestes normes.

16   Berenars
El dilluns i el dijous són els dies que és berenarà de fruita.

Els alumnes d’educació infantil i primer cicle de primària berenaran dins l’aula.

No es poden dur llepolies. Es recomanarà que no duguin sucs, per la gran quantitats de sucres que aporten.

S’orientarà als alumnes a dur una dieta equilibrada. Hem d’evitar dur bolleria industrial. 
Es procurarà dur el berenar dins una fiambrera i una botella d’aigua.

Per celebrar l’aniversari dels alumnes  a l’aula, es seguiran les indicacions de la tutora. S’aconsellarà no dur begudes excitants, llepolies, bolleria industrial..

17   Materials d’aula i dels tallers de plàstica.

Per a una millor organització de les activitats a fer a classe, i per evitar que hi hagi nins que no disposin dels materials a l’hora de fer les activitats, alhora que surt més rentable fer la compra a l’engròs, els tutors recolliran x quantitat d’euros a principi de curs.

Aquesta quantitat, que estarà en consonància amb les diferents necessitats materials dels nivells i cicles, i anirà augmentant o disminuint segons les necessitats.
Quan un alumne s’incorpora durant el curs escolar pagarà proporcionalment al temps i activitats que manquin.

18   Malalties/accidents

Quan hi ha un alumne accidental dins el Centre, el professor que era el responsable en aquell moment de l’alumne o el seu tutor o un membre de l’Equip Directiu, serà l’encarregat d’avisar l’ambulància ò un  taxi per acompanyar-lo al PAC.

El cap d’estudis s’encarregarà  de la substitució de l’esmenta’t professor  en cas que quedi desatès un grup. El professor que l’acompanyi avisarà als pares i a  l’Equip Directiu.

En cas d’accident o caigudes menors, s’avisarà als pares i aquests acompanyaran el seu fill al metge.

En el Centre no s’administrarà cap tipus de medicament a l’alumne. Només en casos que sigui extremadament necessari i amb una autorització prèvia dels pares/tutors legals.

19 Relació pares I ESCOLA

El dilluns de les 14h a 15 h els pares poden acudir al Centre a parlar amb el professors. Pels alumnes de primària es recomana fer una petició d’hora a través de l’agenda. Pels d’infantil convé concertar hora oralment amb la tutora. 

Si no es poden ajustar a aquest horari per motius laborals, es pot concertar una entrevista. 

Els pares, mares o tutors també poden demanar hora per assessorament psicològic per aspectes relacionats amb les conductes i estudis dels seus fills, a la psicòloga de l’SMOE (Servei  Municipal d’Orientació Educativa). Per demanar hora ho faran a través de la Consergeria del centre.

A principi de curs es fa una reunió col·lectiva de pares de cada nivell amb el tutor en què s’informa del funcionament del Centre, de la programació de curs...

També en aquest primer trimestre es fa una entrevista individual amb els pares dels alumnes que comencen als 3 anys, per poder recollir més informació de l’alumne, relacions personals, desenvolupament de l’alumne, de la dinàmica familiar,....

Al final del primer i segon trimestre, abans de les vacances, els tutors entreguen  als alumnes els informes d’avaluació. A final de curs, ho entregaran personalment.

19.1 Escola de pares

La nostra escola acull alumnes de diferent procedència familiar, cultural i social... Alumnes que prenen contacte amb l’escola per primera vegada, o bé, canvien d’etapa... Famílies que empren diferents pautes educatives o que desconeixen alternatives a les que usen sense massa bons resultats... 

En aquest sentit es troba necessari crear un espai com l’Escola de Pares que sorgeix com un element més alhora de propiciar la participació i col·laboració entre pares i escola. 

L’objectiu principal és crear un espai de relació on pares i mares puguin compartir i reflexionar sobre diferents temàtiques educatives, aportant la seva experiència, aprenent els uns amb els altres o demanant opinió a algun especialista. 

Actualment, són el Treballador Social de l’EOEP i l’SMOE els encarregats de dur a terme les sessions en les que intenten promoure l’establiment d’uns criteris conjunts en l’educació dels fills. Si es troba adient, i els pares tenen molt d’interès amb un tema, es pot sol·licitar una sessió amb un expert. El nombre de sessions és 3 per curs, però queda obert per si sorgeix la necessitat de fer-ne alguna més. Es prioritzen  els canvis d’etapa per dur a terme les sessions (primer d’infantil, primer de primària i sisè), però la idea es arribar als tres nivells d’Infantil i estudiar les possibilitats continuar afegint cada any un nivell a primària. 

20 nORMES I ORGANITZACIÓ DEl FUNCIONAMENT DELS NINS I NINES USUARIS I USUÀRIES  DEL servei de transport ESCOLAR

El servei de transport escolar és un servei que organitza la Conselleria. El CEIP S’Hort des Fassers compta amb dos autobusos de transport escolar, un l’aporta l’Ajuntament d’Alcúdia i l’altre la Conselleria d’Educació. L’ajuntament també aporta dues monitores.

Al Centre es constituirà una comissió composta pel director, la cap d’estudis i les monitores de l’autobús que vetllarà perquè les següents normes es compleixin.

Quan aquesta comissió tracti el cas d’algun alumne en concret es podrà convidar al tutor o tutora perquè prengui part en la decisió que s’adopti. Si el cas ho requerís es convidaria també a la persona que designàs el batlle d’Alcúdia.

20.1 ORGANITZACIÓ DEL SERVEI D’AUTOBÚS.

· El servei de transport escolar es dur a terme des del dia de començament de curs fins a la data de finalització, segons el calendari escolar aprovat per la Conselleria d’Educació.

· Els pares o mares dels alumnes sol·licitaran plaça a l’Oficina d’Escolarització de la Conselleria d’Educació ubicada l’Auditori d’Alcúdia.

· Cada dia les monitores duran un control dels alumnes que van a l’autobús. S’emplenarà un registre anotant els nins/es que entren dins l’autobús per anar a l’escola i a les 14:00h per tornar a casa. Aquest full també servirà per controlar els alumnes que estan apuntats i no usen diàriament aquest servei.

· En cas de manca de places, la manca continuada d’utilització del servei pot implicar que es cedeixi la plaça a un altra nin amb necessitat.

· Les monitores seran les encarregades de mantenir l’ordre dins l’autobús, i les responsables de saber la parada a la qual han de baixar els nins.

20.1.1 Educació infantil:
· Els alumnes d’educació infantil seran acompanyats  a l’escola i la monitora no els podrà deixar fins que toqui la sirena i els nins/es estiguin amb les mestres. Els dies de pluja els acompanyarà fins a les classes corresponents.

· A l’hora de sortida, els alumnes seran recollits per les monitores al passadís de l’entrada d’infantil. La mestra més 1 o l’ATE , estaran amb aquests alumnes mentre no hagin arribat les monitores.

· Els alumnes de E.I. no podran fer ús de l’autobús durant el període d’adaptació. Aquest variarà a E.I.3, E.I.4, E.I. 5. A principi de curs, s’informarà als pares i mares.

20.1.2 Educació Primària

Primer cicle

· Els alumnes de primer cicle seran acompanyats a l’escola. Aniran  amb  els d’infantil acompanyats, una vegada deixats els d’infantil amb les tutores, es dirigiran als bancs situats davant la sala polivalent, on esperaran que arribin els seus companys amb les tutores i s’incorporaran a la classe.
· Els dies de pluja entraran igualment amb les monitores i es dirigiran al hall on esperaran conjuntament amb els seus companys fins que toqui la sirena.
· A les 14:00h, els alumnes de primer cicle esperaran la monitora de l’autobús asseguts als bancs de davant la sala polivalent. En cap cas, podran sortir tots sols de l’escola.
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Si per algun motiu, no aparegués a l’hora acostumada la monitora avisaran a la tutora o a l’especialista que hagin tengut durant la darrera sessió.

Segon i tercer cicle

· Els alumnes de segon i tercer cicle d’educació primària quan arribin amb l’autobús aniran cap a la fila i esperaran que toqui el timbre per entrar a la classe. Els dies de pluja podran entrar directament al Hall de l’escola i esperaran  fins a les 9:00h.

·  A les 14 hores sortiran amb el grup classe i aniran directament cap el seu autobús.

20.2 RESPONSABILITATATS DELS ALUMNES

· Tots els nins/es han de dur el carnet dins la motxilla.

· Davant comportaments que puguin afectar a la seguretat del transport, no obeir la monitora o molestar reiteradament els companys les monitores avisaran l’equip directiu del Centre i tots conjuntament decidiran les mesures a emprendre.

Es podrà aplicar la suspensió temporal o la baixa definitiva en el servei de transport, en els casos de faltes greus, molt greus o lleus reiterades.

20.3 RESPONSABILITATS DELS PARES

· Vetllaran perquè el seu fill o filla tengui un bon comportament durant el trajecte de l’autobús.

· Els pares i mares seran els encarregats d’avisar al monitor si el seu fill/a no ha de tornar a casa amb el bus per diversos motius (menjador, visita al metge...). Si aquests no avisen reiteradament es podrà aplicar la suspensió temporal en el servei d’autobús.

· Quan el nin no ha usat el servei d’autobús a les 9 del matí s’entén que tampoc l’usarà a les 14 hores. Si va a escola més tard de les 9:00h i ha de tornar en autobús, els pares posaran una nota a l’agenda i el nin en anar a l’autobús la mostrarà a la monitora.

20.4 ALTRES ASPECTES ENUNCIATS EN EL BOIB Nº 112 DE 28-07-05

Article 5. Condicions mínimes de qualitat i seguretat del servei.

4. En el cas que algun alumne ocasioni deliberadament un dany en el vehicle destinat al transport, aquest alumne quedarà obligat a reparar el dany causat o a fer-se càrrec del cost econòmic de la seva reparació, i els pares o representants legals del dit alumne en seran els responsables civils en els termes prevists en les lleis. Igualment, el contractista podrà sol·licitar directament al director del centre i per escrit, que s’apliquin les mesures correctores que s’estimin convenients, en aplicació del reglament intern del centre o altres normes que es regulin d’acord amb la normativa vigent sobre drets i deures dels alumnes.
5. Qualsevol incidència observada pel conductor o l’acompanyant relativa a la conducta dels alumnes durant el viatge o d’incompliment per part dels pares de les normes de funcionament del servei relatives a l’horari, ha de ser comunicada al director del centre. Igualment, els alumnes o els pares li han de comunicar les incidències o anomalies referents al vehicle, el conductor o l’acompanyant del servei de transport escolar.
Article 6. Acompanyant del servei de transport escolar: 

1. És obligatòria la presència de, com a mínim, una persona major d’edat distinta del conductor que faci les funcions d’acompanyant en els casos previst a l’article 8 del Reial decret 443/2001, de 27 d’abril, sobre condicions de seguretat en el transport escolar i de menors”.

2. L’acompanyant té les funcions que li assigna la normativa vigent i especialment les següents:

a) La vigilància de l’alumnat durant el trajecte.

b) El control de la pujada i la baixada de l’alumnat a les parades establertes, així com la recollida i acompanyament dels alumnes des de i fins a l’interior del recinte escolar.

c) Assegurar el compliment de les normes d’ús i utilització del vehicle per part de l’alumnat.

d) L’atenció especial i urgent a l’alumnat en cas d’accident escolar durant la prestació del servei.

e) Conèixer els mecanismes de seguretat del vehicle i utilitzar-los quan sigui necessari per a la seguretat dels alumnes.

f) Col·laborar amb els directors dels centres en el control i la presa de dades que puguin millorar el servei de transport escolar.
 Aquest document els Pares, mares o tutors legals l'hauran de signar.

21   objectius,  horari i normes de funcionament del MENJADOR ESCOLAR

21.1 OBJECTIUS GENERALS:

Oferir un servei de menjador als alumnes de l’escola.

Oferir a les famílies la possibilitat de combinar responsabilitats familiars i laborals.

21.2 OBJECTIUS DIDÀCTICS.

Àmbit nutritiu.

Cobrir els requeriments nutricionals

Oferir una dieta equilibrada a les necessitats individuals.

Oferir productes i plats del nostre entorn i de temporada.

Àmbit educatiu.

Desenvolupar actituds de valoració de l’acte de menjar com a element de salut.

Fomentar hàbits correctes a la taula.

Assolir hàbits d’higiene.

Incorporar hàbits de convivència.

Desenvolupar actituds i hàbits de participació.

Considerar el menjador com un espai d’aprenentatge.

Àmbit ambiental.

Disposar un entorn agradable.

Aconseguir que l’acte de menjar sigui un moment agradable.

Valorar el temps de l’àpat com un moment comunicatiu.

21.3 PERSONAL

 El menjador està atès per la cuinera i x voluntaris educatius contractats per l’empresa concessionària.  Aquesta empresa és COMENSALS.

Els nombre de voluntaris educatius segons el nombre de comensals quedarà determinat a la primera reunió del Consell Escolar, es tendrà en compte la resolució       del Conseller d’educació i les necessitats del centre.

L’escola, serveix el dinar al C.P. Porta des Moll i C.P. S’Albufera

Responsabilitats de les monitores o monitors. 

· S’encarregaran de servir el menjar.

· Ajudar en totes les tasques que d’aquest servei se’n derivin.

· Ajudar a menjar als més petits.

· S’encarregaran del benestar dels infants.

· Vetllaran per l’aprenentatge dels hàbits.

· Faran complir les normes i ajudaran a mantenir l’ordre dins el menjador.

· Organitzaran o ajudaran a organitzar el temps als infants.

· Emplenaran trimestralment l’informe dels comensals fixes.

· En cas d’urgència per accident o altres problemes d’algun alumne, si ho consideren necessari 

· cridaran als pares i els informaran del que ha ocorregut decidint amb la família que es fa

· Si consideren que s’ha de dur l’alumne a l’hospital mentre criden els pares, cridaran un taxi que els hi porti. L’escola s’encarregarà de pagar les despeses del taxi.
21.4 Hàbits a treballar
· Neteja de les mans prèvia i posterior.

· Menjar amb tranquil·litat.

· Utilitzar correctament els coberts i altres utensilis.

· Autocontrol del menjar que es precisa.

· Mantenir un nivell de veu que no resulti molest.

· No aixecar-se de la taula abans d’acabar de menjar.

· Col·laborar en llevar la taula.

21.5 NORMES DEL MENJADOR
1.Penjar la motxilla al penjador.

2.Rentar-se les mans amb sabó.

3.Seure bé.

4.Menjar amb tranquil·litat.

5.Utilitzar correctament els coberts.

6.Parlar fluixet.

7.No aixecar-se de la taula abans d’acabar de menjar.

8.Col·laborar en llevar la taula.

9.Rentar-se les mans després dinar.

10.Escoltar i respectar les monitores.

21.6 Organització.
Infantil.

Els alumnes seran acompanyats al menjador per les tutores.

Aniran al bany i es rentaran les mans acompanyats de les monitores.

Col·locaran la motxilla en el penjador corresponent de la sala menjador.

Accediran al menjador acompanyats de la monitora.

S’asseuran adequadament i menjaran amb educació.

Una vegada efectuada la menjada, es rentaran les mans.

Seguidament accediran ordenadament a la zona de jocs d’infantil on descansaran o jugaran a jocs tranquils.

Peces de fusta.

Lego

Dormir o descansar a les hamaques

Altres jocs o entreteniments.

Primària.

Accediran al menjador sols.

Penjaran la motxilla al penjador corresponent.

Aniran a rentar-se les mans amb sabó..

Aniran a asseure’s.

Menjaran amb educació, procurant menjar-s’ho tot. 

(Si no els agrada o si volen apuntar alguna enhorabona pel menjar hi haurà un llibre d’opinions on hi podran anotar el seu punt de vista).

Mentre mengen parlaran amb un to de veu adequat al moment.

Quan acabin de menjar aniran a rentar-se les mans amb sabó.

Passaran a la zona de jocs i treball de primària.

Faran els deures o s’entretindran amb alguna lectura, jocs (escacs, dames, parxís,....)

Passada una estona, la monitora els oferirà altres alternatives o tallers.

21.7 HORARI i ORGANITZACIÓ DE LES ACTIVITATS

L’ horari del menjador és de 14h a 16h.

Dinen a les 14 h.

Després de dinar, passarem a fer l’activitat del dia amb tranquil·litat.

	Dilluns
	Dimarts
	Dimecres
	Dijous
	Divendres

	Dibuix o

deures
	Joc o

Deures
	Vídeo o

deures
	Jocs o

deures
	Biblioteca o

deures

	Pati
	Pati
	Pati
	Pati
	Pati


QUAN FEIM LES ACTIVITATS:

· Xerram fluixet

· No molestam als companys/es.

· Compartim

· Arraconam els jocs/contes.

21.8 REGULACIÓ

D’aquest servei de menjador existirà un contracte entre la Conselleria i l’empresa concessionària.

Per tal de vigilar el bon funcionament del menjador i poder fer front a petites variacions que es puguin donar, hi haurà una comissió de menjador formada pels membres següents:

El Director

El secretari, 

L’encarregat del servei de menjador

Un representant del pares que usin el servei de menjador, proposat pel Consell Escolar.

Dos representants dels alumnes de tercer cicle que usin el menjador.

Un representant de l’empresa concessionària.

El centre gestionarà els doblers que envia la Conselleria per ajudes individuals i pel funcionament (manteniment i reparació d’aparells)

El centre informarà als pares dels terminis i requisits per sol·licitar les ajudes. 

La comissió permanent, creada dins del Consell Escolar, regularà les ajudes de menjador. En cas de necessitat, si no fos possible reunir el Consell Escolar, podrà decidir la comissió permanent.

El menjador és per ús dels alumnes i mestres de l’escola.

Competències de la comissió de menjador:

· Vigilar perquè aquest pla de menjador es compleixi.

· Acollir suggerències dels usuaris.

· Vetllar pel manteniment del material i adquisició de nous.

· Resoldre conflictes relacionats amb el menjador

· Presentar al Consell Escolar incidències respecte a la disciplina i comportament dels alumnes. Com també qualsevol assumpte que no pugui resoldre la comissió.
· Convocar al personal encarregat del menjador per tractar sobre assumptes del seu funcionament.

22   Economia

22.1 Propostes de compra

22.1.1 Els doblers.

Els doblers a gastar en material educatiu procediran de l’assignació de la Conselleria, de l’assignació per alumne de l’Ajuntament i de l’assignació de l’Ajuntament per haver participat a la Mostra de Nadales. També és mirarà d’aconseguir una assignació de l’APA.

22.1.2 Criteris de compra

· Els especialistes usen uns materials que són disfrutats per tots els nins del centre. Disposaran d’una assignació anual de x Euros. L’assignació és farà en funció de la proposta de compra que  entregaran a l’equip directiu. La proposta serà estudiada i contrastada amb els cicles per l’equip directiu. Serà posteriorment debatuda per la Comissió Pedagògica i aprovada pel claustre.

· Les tutories, enteses coordinadament dins els cicles, tenen una necessitat d’anar dotant les aules dels materials necessaris per treballar les diferents assignatures, amb el major nivell de qualitat possible. A aquest fi es destinarà una assignació anual de x Euros, provinent dels recursos de l’escola o dels recursos que ens assigna l’Ajuntament. L’assignació és farà en funció de la proposta de compra que  entregaran a l’equip directiu. La proposta serà estudiada i contrastada amb els cicles per l’equip directiu. Serà posteriorment debatuda per la Comissió Pedagògica i aprovada pel claustre.

· El centre necessita dotar-se de materials útils per a la funció educativa i que són usats i disfrutats per a tots els nins i tots els professors. L’equip directiu pot veure necessari dotar de materials costosos determinat cicle o especialitat i fer seva la proposta de compra.

· La comissió pedagògica tendrà la funció d’estudiar les propostes de les tutories, dels especialistes i de l’Equip directiu. Intentarà adoptar una visió general de les necessitats del centre, farà una priorització i en funció dels recursos disponibles farà la proposta de compra.

23   annexes:

23.1 PLA D’ EMERGÈNCIA
23.2 Autorització de l’ús de les imatges de l’alumnat
23.3 DADES DE L’ALUMNAT
23.4 Entrevista als pares del primer nivell d’ed. infantil
23.5 DEMANDA D’ALUMNES AMB NECESSITATS

23.6 FULL D’ABSENTISME
23.7 CIRCULAR DE POLLS
23.8 FULL DE SORTIDEs pel municipi
23.9 Full sortida general
23.10 ABSÈNCIA PROFESSORS

23.11 Ús de la càmera fotogràfica
23.12 REBUT PER MATERIAL FUNGIBLE
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